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Wilt u in de  Week van de Toegankelijkheid samenwerken met de gemeente? Dan kunt u gebruik maken van deze voorbeeldbrief.
Voor u de gemeente gaat benaderen is het goed om de persoon die u wilt spreken door middel van een brief al even op de hoogte te stellen van de week en van uw wens om met deze persoon in contact te komen. Hier treft u een voorbeeldbrief aan die u kunt gebruiken. Op de plekken waar tekst [OP DEZE MANIER] tussen haakjes staat, kunt u uw eigen, lokale informatie invullen.

Vooraf/ aanbevelingen voor de brief
Tip: lees voor u de brief schrijft en de gemeente benadert, hoofdstuk 2.1 van de handreiking van Week van de Toegankelijkheid. Meerderen van u hebben deze per e-mail ontvangen, maar hij staat ook op de website www.weekvandetoegankelijkheid.nl U kunt hem vinden bij ‘ Ik wil iets organiseren / producten.
1. Bedenk goed waarom u de gemeente aanschrijft. Hebt u zelf ideeën waaruit de samenwerking zou kunnen bestaan? En kunt u al bondig uitleggen wat uw activiteiten zullen zijn?
2. Achterhaal voordat u schrijft wie de beste persoon is om aan te schrijven. In bijlage 1 van de handreiking leest u wie u het beste kunt benaderen.
3. Is een brief de juiste vorm? Misschien bent u goed in het leggen van contacten per telefoon of misschien kent u mensen die de te benaderen persoon kennen, zodat zij persoonlijk een balletje kunnen opgooien. Kies dus de vorm die bij u en de situatie past.

4. Het is wel goed om (vooraf) iets op papier te zetten over wat u wilt organiseren of graag wilt bereiken binnen de gemeente, bijvoorbeeld omdat uw contactpersoon bij de gemeente dit wil doormailen naar collega’s. Sowieso is het een goede manier om uw verzoek zo concreet en helder mogelijk verwoord te krijgen.
5. Zorg voor een verzorgde vormgeving en wees zo kort mogelijk. Het mooist is het als de echte brief slechts 1 velletje lang is, eventueel aangevuld met bijlagen voor nadere uitleg.
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